
设计学院 2023-2024 学年第 1学期重要工作安排(11.27-12.1)

序

号

工作

分类
主要工作

牵头落

实

具体分

管

1

党建

党员发展工作

张焱 胡家增

2
设计学院关于选任系（中心）负责人的工作

3

行政

保密自查、安全工作自查、师德师风专项排查

等工作总结
董芬

陆峰、

张学东
4 文明学院、文明系部申报、评审

5 24 年人才需求汇总

6

本科

教学

完成下学期排课任务

陈叶 王小元

7
年终教学工作量计算

8

设计学院教学执勤总结

安排思政说课教师完成教案上传

9

科研及研

究生工作

组织召开国家基金申报工作推进会，做好基金

申报辅导工作
艾红娟

张学东

10
横向项目合同签订、立项等相关工作，横向项

目相关材料归档

11
做好 2023 年研究生学科成果统计工作

田培春12

做好 2022-2023 学年研究生教学工作量核算相

关工作

13
做好学位论文送审及结果反馈。

14

学生

工作

辅导员素质能力大赛初赛

田潇濛 彭海燕15 学院和谐社区工作站建设现场交流与考核（

16
申报“三全六专”育人实践品牌项目


