图书综合楼202会议室使用审批表
	会议名称
	

	会议时间
	
	参会人数
	

	使用人
	
	使用部门
	

	申请使用部门意见
	负责人签名（盖章）


	马克思主义

学院意见
	负责人签名（盖章）


	备注
	会议室使用后，会议室设备完好、会场整洁干净。

 验收人签字：


注意事项：
1.请保持会议室整洁干净，不乱扔垃圾和食物残渣。

2.请爱惜会议室设备设施（包括电子设备、空调、灯光、桌椅等）。

3.会议结束后请将座椅靠近会议桌摆正，设备设施规整原位。

