人文学教职工请销假审批表
	姓  名
	

	联系电话
	

	请假事由
	

	请假时间
	    年   月  日至   年  月  日，共计  天

	外出地点
	

	分管

领导
意见
	                                （签名）
                               年  月  日

	院长
意见
	                               （签名）
                               年  月  日

	党委

书记
意见
	                                （签名）
                               年  月  日

	销假时间
（由办公室填写）
	                     年  月  日


	备注
	


注：1、凡请假超过1天，均须填写此表（可从学院网页下载）。

2、本表由学院办公室存档。
